VUNDILIUL JUDETEAN BACAU ANEXA nr. 1
la Hotardrea nr din3p01.2020

CAIET DE OBIECTIVE
pentru concursul de proiecte de management organizat de Consiliul J udetean Baciu
pentru Biblioteca Judeteans , Costache Sturdza™ Bacau

Perioada de management este de 5 (cinci) ani.

I.Biblioteca Judeteans ..Costache Sturdza™ Baciu
In temeiul prevederilor din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul

administrativ, cu completirile ulterioare, Biblioteca J udeteand ,,Costache Sturdza” Baciu functioneazi sub

http://www.bjbe.ro si face parte din sistemul national de biblioteci din Romania.

Finantarea Bibliotecii Judetene ,,Costache Sturdza™ se realizeazi din venituri proprii si din subventii
acordate de la bugetul de stat, prin bugetul Consiliului J udetean Baciu.

Conform Regulamentului de organizare si functionare, Biblioteca Judeteana ,,Costache Sturdza”
Bacau indeplineste urmitoarele atributii generale:

( a) colectioneazi toate categoriile de documente strict necesare organizarii activititii de informare
si lectur3 la nivelul judetului;

b) coordoneazi activitatea bibliotecilor publice din localititile Jjudetului;

{ c) elaboreazi bibliografia locals curents alcétuind baza de date si asigurd servicii de informare

d) indeplineste si functia de biblioteca publicd pentru municipiul resedingd de judet si poate
beneficia de finantare din partea consiliului local al municipiului Baciu pe baza realizarii de

\ programme si proiecte in interesul localititii.

Potrivit legislatiei care reglementeazi activitatea specificd bibliotecilor, Biblioteca Judeteani
»Costache Sturdza” Baciu are ca obiective principale constituirea, organizarea, prelucrarea, dezvoltarea si
conservarea colectiilor de cirti, a publicatiilor seriale, a altor documente de bibliotecs si a bazelor de date,
pentru a facilita utilizarea acestora in scop de informare, cercetare, educatie sau recreere; initierea,
organizarea si desfisurarea de proiecte si programe culturale, inclusiv in parteneriat cu autorititi i
institufii publice, cu alte institutii de profil sau prin parteneriat public-privat, informatizarea serviciilor
oferite i ofera suport logistic s1 infrastructuri pentru invitarea pe tot parcursul vietii.

II. Misiunea institutiej

Biblioteca Judeteani ,,Costache Sturdza” Bacau este o institutie publica de nivel Judetean, integrats in
sistemul national de biblioteci publice, care are misiunea de a servi interesele de informare, studiu,
educatie, lectura si de petrecere a timpului liber, exprimate de membrii comunititii locale si judetene, prin
structuri, functionalititi si servicii specifice.

Biblioteca Judeteani ,,Costache Sturdza” Bacdu asigura accesul nediscriminatoriu la informatie
stimuleaz3 curiozitatea intelectuald, creativitatea si competitia, contribuie la educatia si formarea continus

Biblioteca Judeteani ,,Costache Sturdza” Bacéu organizeazi, pe langa activitatile specifice previzute
de lege, manifestiri culturale si de promovare a cirtii la nivel judetean. n acest sens:

(- Biblioteca judetean3 are un rol major in oferta de informatii, la care au acces, fira discriminare,
toti locuitorii de pe raza judefului Bacau.

- Bibliotecarii institutiei asigurd asistenta de specialitate oricirei persoane/organizatii care doregte

sa facd o cercetare in scop personal, profesional, stiintific sau comercial.

J - Bibliotecarii institutiei faciliteazs accesul la colectiile bibliotecilor din Romania si ofera expertiz
prin servicii specializate, care conduc la economie de timp si la cresterea independentei
utilizatorului in procesul cunoagterii.

- Bibliotecarii institutiei acceseazi si alte surse de informare, promoveaza parteneriatul si legitura

\ cu experti din toate domeniile cunoasterii .
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II1. Date privind evolutiile economice si socio-culturale specifice

comunitafii in care institutia isi desfisoari activitatea

Integratd intr-un mediu social complex, Biblioteca Judeteani ,,Costache Sturdza” Baciu raspunde
unor nevoi reale ale societitii si anume acelea legate de informare, de educatie permanents, de dobandire
de abilititi noi, de reconversie profesionals, de guvernare electronici, de invitare, de incluziune sociala.
Ea sustine efectiv procesul de informare si de educatie permanents, atdt pe latura formali, cat si pe cea
informala, pentru toate categoriile de utilizatori, firs discriminare.

Evolutia bibliotecii nu poate fi conceputs firs a s tine seama si de factorii tehnologici care tind sa
devind determinanti. Prin preocuparea de a tine pasul cu evolutia tehnologiei informaiei sl cea a
comunicatiilor, cu cresterea numarului de utilizatori ai acestor tehnologii si a solicitarilor de documente
electronice si audiovizuale, precum si congtientizand impactul mass-media asupra publicului, biblioteca a
reusit sa facd fati provocarilor venite dinspre factorii tehnologici.

Factorii economici influenteazi, deasemenea, intr-o maisuri decisiva, evolutia instituiei. Tot ceea ce
a marcat societatea roméneascd din punct de vedere economic s-a resimfit §i asupra autoritifii
finantatoare si, drept urmare, asupra bibliotecii ca solicitant de resurse,

Ca raspuns la factorii politici care influenteaza evolutia societitii §i care vizeazi armonizarea cu
legislatia europeand, reforma institutionals, rolul bibliotecii este de a se implica in procesul de informare
corectd a populatiei, de a sustine implementarea reformei si de a convinge autoritatile si o integreze in
planurile lor strategice pe aceste componente.

Local, Biblioteca Judeteana ,,Costache Sturdza” Baciu se confrunti cu un mediu concurential.

Oferta de servicii de bibliotecd asigurate de bibliotecile universitare §i scolare este multipla si
atractivd. Ceea ce le diferentiazi este segmentul de populatie ciruia se adreseazi si serviciile oferite.
Biblioteca judeteani se individualizeazi prin faptul ci are un grad de adresabilitate foarte mare. Practic,
este accesibild tuturor locuitorilor municipiului §i ai judetului Bac#u, indiferent de statutul
social/ocupational, de sex, vérsts, sau de nationalitate.

IV. Dezvoltarea specifici a institutiei

Structura organizatorici a Bibliotecii Judetene “Costache Sturdza” Baciu este stabilitd de statul de
functii al institutiei aprobat prin Anexa nr.2 a Hotirdri Consiliului Judetean Baciau nr.112/2017
modificati prin Hotirdrea Consiliului Judetean Baciu nr. 85/2019 si cuprinde un numir total de 50 de
posturi.

Angajarea, salarizarea, promovarea, premierea, sanctionarea sau, dupi caz, incetarea raporturilor de
munci ale personalului se realizeazi de citre managerul Bibliotecii Judetene “Costache Sturdza” Baciu,
in conditiile legii. Personalul institutiei are statut de personal contractual si {i sunt aplicabile prevederile
Codului Muncii si celelalte norme legale specifice sectorului bugetar.

Structura organizatorici, numdarul de personal §i statul de functii se fundamenteazi de managerul
institutiei §i se aprobd de consiliul judetean, potrivit legii. Atributiile personalului Bibliotecii Judetene
“Costache Sturdza” Bac#u sunt cele previzute in fisele postului.

in prezent, organizarea, gestionarea si conducerea activitatii Bibliotecii Judetene “Costache Sturdza”
Bacdu sunt asigurate de un manager interimar, numit prin Hotirarea Consiliului Judetean Baciu nr.280
din 23.12.2019.

Managementul se asigur3 prin delegarea de atributii prin fisa postului fiecirui angajat, in functie de
natura activitatii care trebuie desfdsurati in vederea realizirii obiectivelor institutiei.

Managementul este realizat pe baza setului de cerinfe care sunt definite de autoritate in caietul de
obiective, pe care managerul trebuie si le fndeplineasca, prin intermediul institutiei publice de culturs, in
vederea satisfacerii nevoilor culturale ale comunitatii, in perioada de timp determinati prin contract.

Managerul, nu este functionar public, nu este angajat cu contract individual de munca si nu are statut
de functie de autoritate publici.

Managerul rispunde de organizarea si functionarea institutiei, reprezintd biblioteca judeteani in
relatiile cu alte organisme, institutii, persoane fizice sau juridice.

In exercitarea atributiilor, managerul emite dispozitii care devin obligatorii dupa aducere la cunostint3.
in absenta managerului, Biblioteca Judeteani “Costache Sturdza” Baciu este condusi de o persoani din
cadrul acesteia, desemnati de manager, prin dispozitie scrisi.

In exercitarea atributiilor sale, managerul este sprijinit de directornl adjunct economic care conduce
activitatea financiar-contabild, administrativa si de investitii si rispunde de aceasta.

in absenta directorul adjunct economic, toate atributiile sale se exerciti de persoana desemnatsi de
acesta, in scris, cu avizul managerului.
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Consiliul administrativ, este organism colegial, cu rol consultativ, infiintat conform reglementirilor
legale, in functie de marimea, complexitatea si specificul acestei institutii publice de cultura, prin decizia
managerului, si este format din maximum 11 membri: manager, director adjunct economic, reprezentanti
ai principalelor compartimente ale bibliotecii desemnati prin dispozitic de manager precum $i un
reprezentant al Consiliului Judetean Baciu, desemnat de ciitre Consiliul Judetean Baciu.

Presedintele consiliului administrativ stabileste datele de sedinti si asigura pregatirea proiectelor de
hotaréri, precum §i organizarea si derularea sedintelor. Functionarea consilinlui este reglementati de
Legea nr. 334/2002 - legea bibliotecilor republicati gi de Regulamentul de Organizare si Functionare,

Documente de referin{i, necesare analizei, anexate la prezentul caiet de obiective sunt:
{— regulamentul de organizare si functionare si organigrama institutiei — Anexa nr.1;

- statul de functii al institutiei — Anexa nr. 2;

- bugetul aprobat al institutiei - pe ultimii trei ani — Anexa nr.3.

4.1. Scurt istoric al institutiei. de la infiintare pAni in prezent

Prin activitatile desfisurate, Biblioteca Judeteani ,,Costache Sturdza”Baciu, asigurd achizitionarea,
clasificarea §i tezaurizarea colectiilor de publicatii ale patrimoniului cultural universal, national si
local, cu rol social de informare, documentare, instruire, cercetare si recreere.

Principalele momente din istoria Bibliotecii Judetene ,,Costache Sturdza”™ Baciu:

* 1893 (27 iunie) — Societatea Cultura infiinteazs, in sediul Primériei, prima biblioteca publica
din Bacdu, cu un fond de aproximativ 2000 de volume si datoritd stridaniilor membrilor
Consiliului de administratie care au ficut donatii. Primarul Gheorghe Sturdza, fiul beizadelei
Costache Sturdza si nepot al domnitorului Ioniti Sandu Sturdza, vine cu cea mai bogati donatie
- 948 volume si cu explicatia gestului siu:”... vin a oferi Bibliotecii Publice din acest oras
Bacdu fondu cartilor ce posed, ca cei cari nu stiu s poatd invdta, iar cei care stiu ceva, sd se
poatd perfectiona; cu aceastd condifie ca acel fond si poarte numele Beizade C Sturdza.”
Datoritd acestui gest, conditie, Bibliotecii i s-a atribuit numele de Biblioteca Judetean
»Costache Sturdza.

* 1911 (mai) — cartile din fondul Beizadea Costache Sturza au fost transferate bibliotecii
Liceului Principele Ferdinand. Cirtile au rimas in biblioteca liceului, care a functionat si ca
biblioteca publica, pani in anul 1960, cand au fost transferate Bibliotecii Regionale.

= 1919 — a luat fiin{a biblioteca societitii culturale Casa de Sfat si Citire Vasile Alecsandyi care a
preluat odatd cu fondul de carte rdmas in biblioteca de la Primirie si functiile unei biblioteci
publice. De atunci dateazi si primul regulament de organizare si functionare a unei biblioteci
publice baciuane.

* 1950 (mai) — a avut loc inaugurarea Bibliotecii Publice a Comitetului Provizoriu Orisenesc
Bacdu, organizatd in doud camere inchiriate ale unui imobil, cu un fond de 3140 volume, din
care 2500 volume proveneau de la fostele biblioteci ce functionaserd in Bac#u si 640 erau
procurate din productia editoriald a anilor 1948-1950.

* 1950 — la sférsitul anului biblioteca a fost trecuta in subordinea organului de stat regional sub
denumirea de Biblioteca Centrali Regionala Baciu.

* 1960 (mai) — biblioteca s-a mutat in sediul din strada 6 Martie nr.1, devenind proprietara
cladirii.

* 1968 (februarie) — in urma reorganizirii administrativ-teritoriale, biblioteca a trecut in
subordine municipald, devenind Biblioteca Municipala Bacau.

= 1974 (martie) — biblioteca trece in subordine judeteans, devenind Biblioteca J udeteanid Baciu.

= 1993 (iunie) — biblioteca a sarbitorit un secol de lectura publica.

* 2004 — Biblioteca Judeteans ,,Costache Sturdza” Bacau isi muti sediul din motive obiective, in
baza Hotiirdrii Consiliului Judetean Baciu nr.48/2004), in incinta Muzeului de Stiinte ale
Naturii. :

In prezent, Biblioteca Judeteand ,,Costache Sturdza” Baciu detine aproximativ 750.000 de unitdti de
bibliotecd — cérti in limba roméni si in limbi striine, cum si alte documente audio — video, partituri,
albume, publicatii periodice, si altele. Colectiile au caracter enciclopedic, adresdndu-se tuturor categoriilor
socioprofesionale si de varsts, §i au o structuri pluridisciplinara.

Serviciile bibliotecii asigurd conditii optime pentru studiu, documentare — cercetare sau recreere.
Fondul de publicatii este structurat pe sectii, destinate relatiilor cu publicul:

- Sélile de lecturd pun la dispozitie aproximativ 122.000 volume, constituite in citeva colectii

valoroase;
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- Secfia de imprumut pentru adulti si tineret, ofers, prin acces liber la raft, cirfi din toate
domeniile cunoasterii;

- Sectia pentru copii asiguri micilor cititori o lecturs instructivi, Intr-o ambianti placuts, atit in
sala de lecturd cét si prin imprumut la domiciliu; intreg fondul este cu acces liber la raft;

- Compartimentul informare bibliografici elaboreazs bibliografii la cerere, sinteze ale
bibliografiei locale;

- Sectia de artd §i multimedia gizduieste cartea de arts $i documente audio — vizuale; intreg
fondul este cu acces liber la raft.

Biblioteca Judeteans “Costache Sturdza” Baciu functioneaza in sediul central, din Parcul Cancicov, si
in cele trei filiale: Energiei, Stefan cel Mare si Bicaz.

Serviciile — cheie ale Bibliotecii Judetene “Costache Sturdza”, accesibile tuturor utilizatorilor, sunt:
serviciul de imprumut (la domiciliu sau cu studiu pe loc 1n silile de lecturd) de carti si alte documente de
bibliotecd, si anume, sunt disponibile utilizatorilor:

- servicii de utilizare la distant3 ( telefonic, pagina web );
- servicii informationale de acces la materialele tiparite si la sursele electronice;
- servicii biblio - informationale;
- servicii de consultanti pentru utilizatori §i rezerviri carte;
- servicii de animatie cultural3 realizate in colaborare cu alti factori educationali si culturali si cu
posibila implicare a utilizatorilor, voluntarilor, in organizarea lor;
- servicii de informare §i cercetare bibliografici pe suport electronic, bibliografie locals, fisiere
tematice;
- servicii de promovare a imaginii bibliotecii;
- servicii de asistents §i indrumare metodic in refeaua bibliotecilor publice din judet;
.~ serviciul de imprumut bibliotecar.
Aceste servicii sunt adaptate la categoriile de public: copii, tineret, adulti, persoanele de vérsta a treia

4.2. Criterii de performant3 ale institutiei in ultimii trei ani:

z: Indicatrt de pesfomant Anul 2017 | Anul 2018 Amnul 2019
© a {2} I a3 4 —€
Cheltuieli pe beneficiar (subventie + 11,2 15,70 18,37 '
1. venituri-cheltuieli de capital)/nr.de lei/locuitor | lei/locuitor lei/locuitor I
beneficiari municipiu | municipiu municipiu |
2. | Fonduri nerambursabile atrase (lei) - - - '
3. Numir de activititi specifice 212 142 100 :
4. Nr. de aparitii media (féra comunicate 131 1.142 100 .
de pres3) : ' |
5. Numdr de beneficiari neplatitori 9.840 12.447 10811 |
|
Numir de expozitii/Numir de '
6. evenimente/Numir de 327/0/0/1,31 235/0/0/0,94 | 295/0/0/1,18
reprezentatii/Frecventa medie zilnica
1. Numdr de proiecte/actiuni culturale 176/212 131/142 103/118
8. | Venituri proprii din activitatea de bazi | 20.230 lei 20.082 lei - 1

4.3. Scurta descriere a patrimoniului institutiei (sediu. spatii. dotiri ete.)

De-a lungul existentei sale, Biblioteca Judeteani ,,Costache Sturdza” Baciu a cunoscut transforméri

majore §i reamenajari periodice, atit pe fondul dezvoltirii colectiilor, cat si datoritd necesititilor de
diversificare a ofertei de servicii pentru utilizatori, dar si din cauza lipsei unui spatiu propriu la momentul
actual.
S-au desprins treptat diverse servicii, birouri si compartimente, in functie de specificul serviciilor
oferite: Serviciul comunicare colectii §i acces internet, Biroul relatii cu publicul §i informatizare, Biroul
filiale, copii §i arti, Biroul catalogare, Compartimentul contabilitate, juridic, achizifii, administrativ -
acestea functiondnd la sediul central, in incinta Complexului Muzeal de Stiintele Naturii "Ion Borcea"
Baczu.

Sectia de Copii si Arti functioneazi in incinta Complexului Muzeal "Tulian Antonescu” Bacduy, de
asemenea, Biblioteca Judeteani "Costache Sturdza" Bacau detine trei filiale, aflate in diferite cartiere ale
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oragului i care se adreseazd publicului, venind in intdmpinarea cerintelor locuitorilor din zona respectiva:
Filiala Mioritei, Stefan cel Mare si Bicaz.

Dotarile bibliotecii constau in echipamente IT, mobilier adecvat activititilor si serviciilor specifice.

In repartizarea spatiilor destinate publicului s-a avut in vedere o utilizare la maximum a suprafetei
construite, in acelasi timp s-a tinut cont de fluidizarea circuitului profesional al documentelor de biblioteca
si a diseminiirii informatiei intre compartimentele institutiei pe de o parte, si intre acestea si utilizatori pe
de alt3 parte.

4.4. Lista programelor si proiectelor desfisurate fn ultimii trei ani

[ [ [ [

I:;t' | Numele programelor si ale proiectelor ;;11071 ?611%1 ?l(ﬁu; |

i0) (1) 23 3 4}
1. | Programul : Patrimoniu ;

Proiectul : Completarea colectiilor 2 2 2

Proiectul : Digitalizarea colectiilor - |1 -

5 | Programul: Alternative (biblioteca, spatiu al | 1

" | dialogului intercultural)

Proiectul : Festivalul National ,, George Bacovia “ 16 | 13 | 10

Proiectul : Conferintele Bibliotecii ,, C. Sturdza” Bacay 12 1 - 3 |

3. | Programul : Identitate locali-identitate nationals- |

" | identitate europeani |

Proiectul ; Genius loci 10 33 | - ]

Proiectul : Mostenirea culturali a minorititilor Bacaului - | = |

4. | Programul : Educatia continui ' |
Proiectul : Diverse proiecte derulate cu institutii de 10 34 23

invatdmant g | ‘!

S. | Programul : Promovarea imaginii bibliotecii | | |

Proiectul : FACE-BOOKS.Be cool-tural | 2 1 -

Proiectul : Modernizarea site-ului - 1 - ]

6. | Programul : Dezvoltarea competentelor profesionale | J

Proiectul : Specializiiri s 5 15 |

Proiectul : Combaterea vulnerabilititii bibliotecarilor - 1 - |

prin dezvoltarea competentelor informatice
7. | Programul : Zilele Bibliotecii :
Proiectul : ,,125 de ani de bibliotecd publica in Bacaw” | - 4 | -
Proiectul : ,,126 de ani de bibliotecd publica in Bacau™ | - - 6
Programul : Conferinta Nationald a Bibliotecilor din
Romania

Proiectul : ,,Biblioteca publici — solutii si perspective in | |
dezvoltarea comunititii” I 2 | - |

Proiectul : ,,Unirea Bibliotecilor” - 2 w
9. | Programul : Centenar
Proiectul : 100 de ani de la Unirea Basarabiei cu Romania

— 26 martie 2018 ; L]
Proiectul : Stejarii Unirii — 27 martie 2018 - 1 | - ]
Proiectul : DIGICentenar (digitizarea cartilor de ] 1 ]
patrimoniu din intervalul 1914-1918)
Proiectul : Cartea locului. Identitate locals si identitate _
romaneasca (retiprirea, la editura bibliotecii, a 6 cirti | - -
definitorii pentru spiritul locului) ! |
Proiectul : ExpoCentenar (expozitie de carte dedicats | ] 1
Unirii) — 30 noiembrie 2018 )

10. | Programul : Bac-Fest I | =
Proiectul : Bac-Fest | - 1 9 | 9
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4.5. Programul minimal realizat pe ultimii 3 ani

Nr.

-y Program

Scurti descriere a
‘ programului

J*'Numér

proiecte in

cadrul

programul

u

|

Denumirea
proiectului

_’ Buget

Frevﬁzut pe

program |

(lei)

Buget f
consumat |
la finele
|= anului

@ (1)

| 2)

[ 3)

f

)

|
| G)

! ®)

Anul 2017

1. | Patrimoniu

| Completare colectii
carte/periodice

2

|

Completarea
colectiilor

70.000

80.171

Transpunerea in
Jormat electronic a
patrimoniului
cultural scris;
protejarea valorilor
de carte bibliofild si
manuscrise;
protejarea
documentelor aflate
intr-o stare avansatd
de deteriorare;
imbundtdtirea
posibilitdtilor de
acces la documente,
local sau la distantd,
cu impact asupra
cregterii numdrului
de utilizatori §i a
categoriilor
acestora;
posibilitatea
consultarii simultane
de catre mai multi
utilizatori a aceluiasi
document; oferirea
unui mod de
consultare a
documentelor
moderne, in acord cu
noile tehnologii,
independent de
spatiul si programul
de functionare al
bibliotecii (cu
respectarea
restrictiilor de
copyright);
imbundtdtirea
calitdtii procesului
de consultare a
documentelor.

Digitalizarea
colectiilor

20.000

Alternative
(biblioteca, spatiu
al dialogului
intercultural)

Festivalul Isi
propune, sa
reinnoade tradifia si
sd mentind vii, in
randul  comunitdtii,

dar i la nmivel

16

Festivalul National ,,
George Bacovia

70.000

| proiectul

In anul
2017
a fost

sustinut
financiar
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nafional, valorile |
incontestabile  ale
mogtenirii spirituale
bacoviene, reunind
oameni de culturd
scriitori din tard si
din strdindtate,
membrii ai
Academiei Romdne,
profesori
universitari, actori,
muzicieni, critici de
artd, tinere talente
literare si artistice
efc. Evenimentele
orgamizate in cadrul
Jestivalului constituie
un cadru generos de
afirmare i
valorificare a
mostenirii  culturale
bacoviene, incluzdnd
conferinte, colocvii,
lecturi publice,
lansdri de carte,
proiectii video,
spectacole de teatru,
Jazz  §i  muzicd
simfonicd etc.

| de catre
| Consiliul |
Judetean |
Baciu

Invitarea la Bacdiu a
unor personalitdfi
ale lumii literare.

12

Conferintele
Bibliotecii ,, C.
Sturdza” Baciu

24.000 19.479 |

Identitate locala-
identitate

3. | nationali-
identitate
europeani

Promovarea
valorilor culturale
locale.

10

Genius loci

1.000 1.000

4. | Educatia continui

Organizarea de
activitdati culturale
organizate cu
institufiile de
invatamdnt, cu
prilejul diverselor
aniversari culturale. |

10

Diverse  proiecte
derulate cu institutii
de Invitimant

500 500

Promovarea

3. | imaginii
bibliotecii

Dezvoltarea paginii
de facebook a
institutiei.

FACE-BOOKS.Be
cool-tural

Modernizarea site-
ului institutiei.

Modernizarea site-

ului

Dezvoltarea
6. | competentelor
profesionale

Cursuri formare
profesionald.

' Specializiri

2.000

Cursuri formare

competente
informatice.

Combaterea
vulnerabilitatii
bibliotecarilor
dezvoltarea

prin

| competentelor

20.000 o |
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- informatice

|
|

Anul 2018

1. | Patrimoniu

Completare colectii
carte/periodice.

2

" Completarea
colectiilor

! 70.000 f83.125

|
|

Transpunerea in
Jormat electronic a
patrimoniului

cultural scris;
protejarea valorilor
de carte bibliofild si
manuscrise;
protejarea
documentelor aflate
intr-o stare avansatd
de deteriorare;
imbundidtirea
posibilitdtilor de
acces la documente,
local sau la distantd,
cu impact asupra

cresterii numdrului
de utilizatori si a
categoriilor
acestora;
posibilitatea
consultdrii simultane
de cditre mai multi
utilizatori a aceluiagi
document, oferirea
unui mod de
consultare a
documentelor
moderne, in acord cu
noile tehnologii,
independent de
spatiul si programul
de functionare al
bibliotecii (cu
respectareaq
restrictiilor de
copyright);
imbundtdtirea
calitdtii procesului
de consultare q
documentelor.

Digitalizarea
colectiilor

20.000

I

—

2.211 [

Alternative

al dialogului

(biblioteca, spatiu

intercultural)

Festivalul isi
propune, sa
reinnoade traditia si
sa menfind vii, in
rdndul  comunitdtii,
dar i la nmivel
national, valorile
incontestabile  ale
mostenirii spirituale
bacoviene, reunind

oameni de culturd,
scriitori din tard si

16
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George Bacovia

70.000
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din strdindtate, |
membrii ai
Academiei Romdne,
profesori

universitari, actori,
muzicieni, critici de
artd, finere talente
literare §i artistice
etc. Evenimentele
organizate in cadrul
Jestivalului constituie
un cadru generos de

afirmare si
valorificare a
mostenirii culturale
bacoviene, incluzénd
conferinte, colocvii,
lecturi publice,
lansdri de carte,
proiectii video,
spectacole de teatru, .
Jjazz  §i muzicd
simfonicd etc. ‘
Invitarea la Bacdu a Conferintele
unor personalitdti 12 Bibliotecii ,, C. 24.000 1.918 ’
ale lumii literare. Sturdza” Bacau !
Identitate locali- ]
identitate Promovarea |
3. | nationali- valorilor literare 33 Genius loci 1.000 1.000 |
identitate locale. '
europeani
Organizarea de .'
activitati culturale |
organizate cu | Diverse  proiecte !
4. | Educatia continua institutiile de 30 derulate cu institutii | 500 5.837 |
invatamant, cu de Invétimant F
prilejul diverselor ‘
aniversdri culturale. [
Promovarea Dezvoltarea paginii FACE-BOOKS Be |
5. | imaginii de facebook a 1 el o] 0 0
bibliotecii institutiei. -
Modernizarea site- 1 Modernizarea site- 0 0
ului institutiei ului
Dumralince Cursuri formare
6. | competentelor : - 30 Specializiri 2.000 5.020
. profesionald.
profesionale
Combaterea
y vulnerabilitatii
Cursuri formare i g : ; ,
competente 1 | gle}ﬁégigear:m PR 50.000 0 '
informatice. | competengelor
| informatice
Anul 2019
" . Completare colectii Completarea
1. | Patrimoniu carle/oeriilics 2 colectiilor 70.000 109.960 |
Transpunerea in - Digitalizarea 20.000 0
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Jormat electronic a
patrimoniului
cultural scris;
Dprotejarea valorilor
de carte bibliofila si
manuscrise;
Drotejarea
documentelor aflate
intr-o stare avansatd
de deteriorare;
imbundtdtirea

acces la documente,
local sau la distanta,
cu impact asupra
cresterii numdrului
de utilizatori §i a
categoriilor
acestora;
posibilitatea
consultdrii simultane
de cdtre mai multi
utilizatori a aceluiasi
document; oferirea
unui mod de
consultare a
documentelor
moderne, in acord cu
noile tehnologii,
independent de
spatiul §i programul
de functionare al
bibliotecii (cu
respectareq
restrictiilor de
copyright);
imbundidtirea
calitatii procesului
de consultare a
documentelor.

colectiilor

Alternative

5 | (biblioteca, spatiu
" | al dialogului
intercultural)

Festivalul isi
Dpropune, sa
reinnoade traditia si
sd mentind vii, in
randul comunitdtii,
dar i la nivel
national, valorile
incontestabile  ale
mogtenirii spirituale
bacoviene, reunind
oameni de culturd,
scriitori din fard si
din strdindtate,
membrii ai
Academiei Romdne,
profesori

universitari, actori,
muzicieni, critici de

10
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George Bacovia «

70.000
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arid, tinere talente
literare si artistice
etc. Evenimentele
organizate in cadrul
Jestivalului constituie
un cadru generos de
afirmare i
valorificare a
mogtenirii culturale
bacoviene, incluzand

conferinte, colocvii,

lecturi publice,
lansari de carte,
proiectii video,

spectacole de teatru,
Jazz  si muzica
simfonicd eic.

Invitarea la Bacdu a Conferintele
unor personalitdti 12 Bibliotecii ,, C. 24.000 8.947
ale lumii literare Sturdza” Baciu
Identitate locali-
identitate Promovarea
3. | nationali- valorilor literare 10 Genius loci 1.000 1.000
identitate locale
europeana
Organizarea de
activitdyi culturale
organizate cu Diverse  proiecte
4. | Educatia continui institutiile de 23 derulate cu institutii 500 991
invdtamant, cu de invatamant
prilejul diverselor
aniversdri culturale.
.Pron:fotarea Dezvoltarea paginii FACE-BOOKS.Be
5. | imaginii de facebook a - ot 0 0
bibliotecii institutiei. e
Modernizarea site- i Modernizarea site- 0 0
ului institutiei. ului
Dezvoltarea ;
6. | competentelor Cunsurd formare 7 Specializari 2.000 4248
. profesionald.
profesionale

4.6. Alte informatii

Biblioteca Judeteani ,,Costache Sturdza” Baciu functioneaz in sediul central din Parcul Cancicov si
in cele trei filiale in zonele nord, sud si vest ale orasului, situate pe strizile Energiei, Stefan cel Mare si
Bicaz.

Biblioteca judetean coordoneazi activitatea unui numar de alte 80 de biblioteci publice: municipale,
ordsenesti i comunale, existente pe raza judetului Baciu.

V. Sarcini pentru management
A. In perioada pentru care se va incheia contractul de management la Biblioteca Judeteani _ Costache
Sturdza” Baciu, managementul va avea urmatoarele sarcini:
- 5@ dezvolte noi programe care si ia in calcul nevoile comunitafii si profilul acesteia;
- sa realizeze intocmai programele propuse prin proiectul de management:
- s& indeplineasci proiectele culturale minimale proprii, precum si indicatorii economici si
culturali;
- & contribuie la initierea unor proiecte din domeniul bibliologiei §i stiintei informarii, in scopul
adaptarii serviciilor de biblioteci la cerinele si asteptirile utilizatorilor;
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- 88 evalueze activitatea de actualizare §i gestionare bermanenti a bazei de date referitoare Ia
colectiile de bibliotecs, respectiv la catalogul on-line al bibliotecii prin sporirea numarului de
inregistrari bibliografice de carte curenta, carte veche si de inregistriri bibliografice;

- 52 sprijine accesul liber al cetdtenilor la informatie;

- 54 implementeze strategii de marketing pentru 0 mai buni promovare a institutiei;

2 - sd realizeze parteneriate cu institutii similare din tara si din striinitate;

- 2 aplice principiile de eficients, eficacitate si economie in gestionarea resurselor financiare,
umane si materiale ale institutiei;

- 54 atraga fonduri nerambursabile pentru programele institutiei:

- s raspunda pentru modul in care infaptuieste actele de administrare sl gestionare a bunurilor
materiale, a resurselor financiare si a celor de personal; si administreze, cu diligenta unui bun
proprietar, patrimoniul bibliotecii;

- sa asigure respectarea prevederilor normelor si normativelor In vigoare care reglementeazs
activitatea institutiei;

- sa asigure conducerea corespunzatoare a activititii in domeniul evidentei contabile, conform
legislatiei in domeniu;

- s coordoneze activitatea de valorificare a colectiilor bibliotecii prin organizarea de expozitii,
realizarea unor materiale publicitare performante;

- sa stimuleze circulatia informatiilor de biblioteci §i atragerea de noi utilizatori, atat prin sporirea
numarului beneficiarilor serviciilor de biblioteca, cét si prin cresterea volumului de documente
consultate si imprumutate;

- 5@ dezvolte activititile de cercetare stiintificd si documentare a patrimoniului bibliotecii si s3
completeze fondurile documentare si arhiva general3;

- 52 dezvolte si si promoveze cultura si civilizatia romaneasci, prin organizarea de manifestiri
culturale;

- s@ imbunititeascs transmiterea cunoasterii culturii scrise pe orice tip de suport si si asigure un
acces adaptat continuturilor transmise;

- sa Imbunititeasci sistemul de evidentd si digitalizare a arhivei/fondului gestionat, cu
identificarea surselor/posibilititilor de digitalizare si a pregatirii specializate a personalului in
manipularea echipamentelor pentru digitalizare (dupi caz);

- dezvoltarea de parteneriate cu autorititile locale in vederea atragerii de fonduri si a unor
categorii noi de public;

- sa realizeze parteneriate cu institutii similare din tara si strainitate;

- sd aplice strategii de marketing pentru o mai buna promovare a institutiei;

- S4 organizeze activititi anuale de anvergura care si valorifice o serie de oportunitati ce au
impact asupra publicului (Noaptea bibliotecilor, Noaptea muzeelor, Zilele patrimoniului);
- §d realizeze un studiu complet de public pentru identificarea profilului specific al cititorului sia
programe, proiecte, actiuni, produse §i servicii;

- dezvoltarea paginii web a bibliotecii, sursi de atragere a unui numir Insemnat de vizitatori noi,
asigurarea accesului tinerilor, elevilor prin intermediul programelor scolare;

- s4 realizeze programe educative, calibrate pe diferite segmente de varsta, ca forme de nvitare
permanents si de interactiune cu cititorii;

- participarea personalului la vizite de lucru, programe de formare si specializare nationale si
incurajarea colaborarii specialistilor institutiei de a avea un schimb de idei activ cu omologi din
tara sau striinitate;

- sa indeplineasci toate obligatiile care derivi din proiectul de management aprobat si in
conformitate cu dispozitiile ordonatorului principal de credite, cu hotirarile Consiliului
Judetean Baciu, cu legislatia In vigoare si reglementrile privind functionarea institutie;;

- 54 transmit3 citre Consiliul Judetean Baciu, cu respectarea dispozitiilor Ordonantei de urgenti a
Guvernului nr.189/2008 privind managementul institutiilor publice de culturd, cu modificarile si
completarile ulterioare, rapoartele de activitate si comunicirile necesare,

B. In cazul activititii de management desfdsurate in cadrul bibliotecii, proiectul de management
trebuie s3 aiba in vedere §i urmatoarele sarcini specifice:
1. constituirea, organizarea, prelucrarea, dezvoltarea si conservarea colectiilor de cirti, publicatiilor
seriale, a altor documente de bibliotecs si a bazelor de date, pentru a facilita utilizarea acestora in
scop de informare, cercetare, educatie sau recreere:
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2. initierea, organizarea si desfagurarea de proiecte $1 programe culturale, inclusiv in parteneriat cu

4. realizarea de produse si servicii cu valoare adiugati, de tipul: studii, proiecte, cercetiri
documentare sau tematice, produse informatice, produse multimedia, baze de date, produse
editoriale, servicii de consultanta si asistents de specialitate;

5. editarea si tip#rirea de carti, brosuri, publicatii periodice, lucrdri si materiale de specialitate sau de
interes general, in limba rom4na ori in limbj strédine, realizate fn tard sau in straindtate, in cooperare
cu unul ori mai multi parteneri;

6. organizarea unor servicii de formare si perfectionare profesionald specificd in domeniul
conservaril §i protejarii bunurilor culturale din domeniul culturii scrise ce fac parte din patrimoniul
cultural national;

7. realizarea de reproduceri, prin sisteme foto digitale, fotocopiere, ori realizarea de microfilme;

8. cresterea accesului publicului la colectii;

9. organizarea depozitului legal de documente;

10. alte activititi specifice sustinerii, promovirii si valorificarii culturii scrise.

V1. Structura si continutul proiectuluj de management
Proiectul intocmit de candidat este limitat la un numér de de minim 30 si maxim 40 pagini + anexe,
scrise pe o singura fati.
La formatarea lucririi se vor respecta urmatoarele elemente:
= Formatul intregii lucréri este A4,
* Marginile paginilor vor avea urmatoarele dimensiuni:
- stinga (left): 2,00 cm; dreapta(right): 1,50 cm;
- sus (top): 1,50 cm; jos (bottom): 1,50 cm;
* Numirul de pagina se insereazi in subsolul paginii, centrat. Numerotarea paginilor incepe de 1a 1.
= Textul va fi aliniat stinga-dreapta/justified;
= Titlurile capitolelor ori subdiviziunilor de capitol din text, inclusiv alineatele, vor incepe de la
distanta de 1,25 cm fati de setarea din stdnga paginii (optiunea »~Paragraf/Paragraph™);
= Textul va contine doar tabele, fir3 alte materiale ilustrative (imagini, figuri, scheme, grafice etc.);
= Tabelele se numeroteaza cu cifre arabe, de la 1 la _.n”. Titlul se mentioneaza deasupra tabelului,
centrat; _
= Este interzisi utilizarea de culori pentru a diferentia, simboliza, marca diferite elemente din
continutul textului.
Proiectul trebuie si contini punctul de vedere al candidatului asupra dezvoltirii Bibliotecii Judetene
»Costache Sturdza” Bacau, in perioada 2020-2025. In intocmirea proiectului se cere utilizarea termenilor

In evaluarea projectului de management se va urmari modul in care oferta candidatului raspunde
sarcigilor formulate in baza prevederilor art.12 alin.(1) din Ordonanta de urgentd a guvernului nr.189/2008
privind managementul institutiilor publice de culturd, avand in vedere urmatoarele prevederi, care
reprezintd totodati §i criteriile generale de analiza s1 notare a proiectelor de management:

a) analiza socio-culturald a mediului 1n care isi desfasoari activitatea institutia i propuneri privind
evolutia acesteia in sistemul institutional existent;

b) analiza activitafii institutiei s1, in functie de specific, propuneri privind imbunititirea acesteia;

¢) analiza organizirii institutiei si propuneri de restructurare si/sau de reorganizare, dupi caz;

d) analiza situaiei economico-financiare a institutiei;

€) strategia, programele si planul de actiune pentru indeplinirea misiunii specifice a institutiei
publice de culturd, conform sarcinilor formulate de autoritate;

D) o previziune a evolutiei economico-financiare a institutiei publice de culturs, cu o estimare a
resurselor financiare ce ar trebui alocate de ciitre autoritate, precum si a veniturilor institutiei ce pot
fi atrase din alte surse.

Proiectul de management, structurat obligatoriu pe modelul de mai jos, trebuie s contina descrierea
solutiilor manageriale concrete, a rezultatelor preconizate precum si estimarea mijloacelor si resurselor
necesare indeplinirii cerintelor stabilite in prezentul Caiet de obiective, in vederea asiguririi conducerii si
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bunei administriri a Bibliotecii Judetene ,,Costache Sturdza” Baciu, In conformitate cu prevederile actelor
normative care reglementeazi managementul institutiilor publice de culturs.

A. Analiza socio-culturald a mediului in care isi de:

propuneri privind evolutia acesteia in si stemul institutional existent-

1. Institutii, organizatii, grupuri informale (analiza factorilor interesati) care se adreseazi aceleiasi
comunitati;

2. Analiza SWOT (analiza mediului intern sl extern, puncte tari, puncte slabe, oportunitati,
amenintiri);

3. Analiza imaginii existente a institutiei si propuneri pentru Imbunititirea acesteia;

4. Propuneri pentru cunoasterea categoriilor de beneficiari (studii de consum, cercetdri, alte surse
de informare);

5. Grupurile-tint3 ale activititilor institutiei pe termen scurt/mediu;

6. Profilul beneficiarului actual.

B. Analiza activititii institutiei si propuneri privind Imbunititirea acesteia:
" 1. Analiza programelor si a proiectelor institutiei;
2. Concluzii:
2.1. Reformularea mesajului, dupi caz;
2.2. Descrierea principalelor directii pentru indeplinirea misiunii.

C. Analiza organizirii institutiei si pro uneri de restructurare si/sau de reor anizare, dupi caz:

" 1. Analiza reglementrilor interne ale institutiei si a actelor normative incidente;

2. Propuneri privind modificarea reglementarilor interne;

3. Analiza capacitifii institutionale din punctul de vedere al resursei umane proprii si/sau
externalizate;

4. Analiza capacititii institutionale din punct de vedere al spatiilor §i patrimoniului institutiei,
propuneri de imbunatitire;

5. Viziunea proprie asupra utilizzrii institutiei delegarii, ca modalitate legald de asigurare a
continuitdfii procesului managerial.

D. Analiza situatiei economico-financiare a institutiei:
Analiza financiari. pe baza datelor cuprinse in caietul de obiective:

1. Analiza datelor de buget din caietul de obiective, dupa caz, completate cu informatii
solicitate/obtinute de la institutie:

1.1. Bugetul de venituri (subventii/alocatii, surse atrase/venituri proprii);

1.2. Bugetul de cheltuieli (personal; bunuri si servicii din care: cheltuieli de intrefinere,
colaboratori; cheltuielide capital);

2. Analiza comparativi a cheltuielilor (estimate §i, dup# caz, realizate) in perioada/perioadele
indicatd/indicate in caietul de obiective, dupi caz, completate cu informatii solicitate/obtinute de

la institutie:
Nr. ; . | Devizul | Devizul Observatii,
crt. Programul/proiectul Amuk: estimat | realizat comentarii, concluzii
© @) 7)) B @ G)
Total: Total: | Total:
3. Solutii §i propuneri privind gradul de acoperire din surse atrase/venituri proprii a cheltuielilor
Institutiei:

3.1. Analiza veniturilor proprii realizate din activitatea de bazi, specifica institutiei (in functie de
tipurile de produse/servicii oferite de institutiile de culturd - spectacole, expozitii, servicii
infodocumentare etc.), pe categorii de produse/servicii, precum si pe categorii de bilete/tarife
practicate: pret Intreg/pret redus/bilet profesional/bilet onorific, abonamente, cu mentionarea
celorlalte facilitati practicate;

3.2. Analiza veniturilor proprii realizate din alte activitifi ale institutiei;

"3.3. Analiza veniturilor realizate din prestari de servicii culturale in cadrul parteneriatelor cu alte
autorititi publice locale;
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4. Solutii §i propuneri privind gradul de crestere a surselor atrase/veniturilor proprii iIn totalul
veniturilor:
4.1. Analiza ponderii cheltuielilor de personal din totalul cheltuielilor;
4.2. Analiza ponderii cheltuielilor de capital din bugetul total;
4.3. Analiza gradului de acoperire a cheltuielilor cu salariile din subventie/alocatie;
4.4. Ponderea cheltuielilor efectuate in cadrul raporturilor contractuale, altele decit contractele
individuale de munca (drepturi de autor, drepturi conexe, contracte si conventii civile);
-4.5. Cheltuieli pe beneficiar, din care:
a) din subventie;
b) din venituri proprii.

E. Strategi ele si planul de actiune pentru indeplinirea misiunii

specifice a institutiei, conform sarcinilor formulate de autoritate:
Propuneri, pentru intreaga perioadi de management:

1.Viziune;

2 Misiune;

3. Obiective (generale si specifice);

4. Strategia culturali, pentru intreaga perioadd de management;

5. Strategia si planul de marketing;

6. Programe propuse pentru intreaga perioada de management;

7. Proiectele din cadrul programelor;

8. Alte evenimente, activititi specifice institutiei, planificate pentru perioada de management,

F. Previzionarea evolutiei economico-financiare a institutiei publice de culturd. cu o estimare
a resurselor financiarece ar trebui alocate de citre autoritate. precum si a veniturilor institutiei
d resurselor inanciarece ar trebui alocate de ci

ce pot fi atrase din alte surse

1. Proiectul de buget de venituri si cheltuieli pe perioada managementului:

Nr. . Anul | Anul | Anul | Anul Anul
ert. Categorti | || O o A

© @ @ ®) @) G ©)

TOTAL VENITURL, din care:

1.a. venituri proprii, din care:
1.a.1.venituri din activitatea de baza
1.a.2.surse atrase

1.a.3.alte venituri proprii

1.b. subventii/alocatii

1.c. alte venituri
TOTAL CHELTUIELL din care:

2.a. Cheltuieli de personal, din
care:

2.a.1. Cheltuieli cu salariile
2.a.2. Alte cheltuieli de personal

2.b. Cheltuieli cu bunuri si servicii,
din care:

2, 2.b.1. Cheltuieli pentru proiecte
2.b.2. Cheltuieli cu colaboratorii
2.b.3. Cheltuieli pentru reparatii

curente

2.b.4.Cheltuieli de intretinere
2.b.5. Alte cheltuieli cu bunuri si

servicii

2.c. Cheltuieli de capital
2. Numdrul estimat al beneficiarilor pentru perioada managementului: _ ;
2.1.Lasediu: __ ;
22.In afara sediului: .
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3. Programul minimal estimat pentru perioada de management aprobati

Buget |

Nr. Scurta descriere a Nua‘:}]ar Disuigts Denumirea | Prevazut
crt. Program rogramului ki roiectului pe

’ p programului P program®*

(lei)
© D) @) [6)) @ G)

Primul an de management
:
2.

Al doilea an de management

------------------------------------------

* Bugetul alocat pentru programul minimal.

VII. Alte preciziri

proiectelor de management de la institutia publicid de culturi pentru care se organizeazi concursul,
respectiv Biblioteca Judetean3 ,,Costache Sturdza” Baciu,(Tel./Fax : 0234/513126 , adresd e-mail:
bjbacau@gmail.com.

Conform art.14 din Ordonanta de urgents a Guvernului nr.189/2008 privind managementul institutiilor
publice de culturi, cu modificirile si completarile ulterioare, in termen de maximum 3 zile lucritoare de la
data depunerii cererii privind solicitarea de date suplimentare, Biblioteca Judeteani ,,Costache Sturdza”
Bacduy, este obligats s3 furnizeze informatiile solicitate.

Relafii suplimentare privind intocmirea Proiectului de management in conformitate cu ceringele

guvernanta corporativa, A.T.0.P. sau Serviciul Resurse Umane din cadrul Consiliului Judetean Baciu, la
telefon 0234.537.200, int.269 sau 162, fax 0234.535.012, adresi: e-mail csjbacau@csjbacau.ro.

VIIL. Anexele nr.1-3 fac parte integrant3 din prezentul caiet de obiective.

Anexanr.l - regulamentul de organizare si functionare, organigrama institutiei;
Anexanr.2 - statul de functii al institutiei;
Anexanr.3 - bugetul aprobat al institutiei.

i/
Contasgiqneazé,
SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI

dr. ELENA céz’ A I\NA ZARA
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CONSILIUL JUDETEAN BACAU

: ANEXA
la Hotérérea Consiliului Judetean Baciu nr. 592, din 16 022018,

REGULAMENT DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE
AL BIBLIOTECII JUDETENE ,C. STURDZA” BACAU

Capitolul I Dispozitii Generale

Art. | - Biblioteca Judeteani ,,C. Sturdza” Baciu denumiti in continuare Bibliotecd Judefeani este
biblioteca publici cu profil enciclopedic, cu personalitate Juridicd care se organizeazi §i funciioneazi
potrivit prezentului Regulament, sub autoritatea Consiliului J udetean Bacau, in temeiul Legii nr. 334/2002,
republicatd cu modificarile si completirile ulterioare.
Art. 2 (1) Biblioteca Judefeani este institutie de drept public, non profit, finantata din bugetul Judetului
: %“/(2) Biblioteca Judeteans poate fi finantats si de alte persoane juridice de drept public sau privat,
precum si de persoane fizice prin sponsorizare, donatii sau alte surse legale de venituri care se utilizeazi
potrivit legii. ' _

(3) Biblioteca Judeteani poate realiza venituri st din inchirierea bunurilor aflate in administrarea sa,
In conditiile stabilite de catre titularul dreptului de proprietate.
Art. 3 - Ca persoani juridici de drept public, Biblioteca Judeteana dispune de o structurd organizatorici
proprie, de patrimoniu propriu, avind scopul de a asigura accesul nelimitat si gratuit la informatiile si
documentele necesare informirii si dezvoltirii personalitdtii utilizatorilor fari deosebire de statut social s
economic, varsti, sex, apartenents politics, reli gioasi sau etnica.
Art. 4 (1) Patrimoniul Bibliotecii Judetene este format din fondul de carte, documente si colectii precum si
celelalte bunuri mobile din dotare.

(2) Bunurile ce alcatuiesc patrimoniul Bibliotecii Judetene fac parte din domeniul public al
judefului Baciu. _
Art. S5 - Biblioteca Judeteand Baciu are cont propriu de executie bugetard deschis ia
Trezoreria Bacau, sigld si stampila proprii cu urmitorul confinut: ,,Consiliul Judetean Baciu. Biblioteca
Judeteana"- ,,C.Sturdza" Baciu. .
Art. 6 (1) Biblioteca Judeteani Bacau poate oferi utilizatorilor, persoane fizice sau juridice in conditiile
legii, unele servicii constand in: activitifi bibliografice si documentare complexe, tehnicd redactare,
copiere si multiplicare de documente indiferent de tipul de suport, traduceri, Imprumut interbibliotecar,
navigare pe internet, imprumut de bunuri culturale si de documente din categoria celor nespecifice
colectiilor destinate Imprumutului la domiciliu.

(2) Tarifele pentru serviciile prestate potrivit alin. (1) se aprobd de Consiliul Judetean Baciuy,
potrivit legii.

Capitolul Il Misiune si obiect de activitate

Art. 7 (1) Biblioteca Judeeand Baciu este o biblioteci publica de tip enciclopedic, care indeplineste
functii complexe de centru de informare cultural-educational, ca parte a sistemului informational national,
>u rol de importantd strategica in cadrul societatii informatiei, ce deserveste comunitatea judetéans si
ocala, permitand accesul nelimitat la colectii, baze de date si alte surse de informatie.

(2) Biblioteca indeplineste functii specifice de centru local, cu atributii si activitati multiple in
iomeniile informérii lecturii, asimilzrii tehnologiilor IT, comunicarii si petrecerii timpului liber, precum si
:ele educationale si cultural-artistice.
irt. 8 - Biblioteca Judeteand, ca institutie publicd de culturd indeplineste urmitoarele atributii generale:
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a) colectioneazi toate categoriile de documente strict necesare organizirii activititii de informare si
lecturi la nivelul judetului;

b) coordoneazi activitatea bibliotecilor publice din localitifile judetului;

¢) elaboreazi bibliografia locala curentd, alcatuind baza de date si asigurd servicii de informare
comunitari;

d) Indeplineste si functia de bibliotec publicd pentru municipiul resedintd de judet si poate
beneficia de finantare din partea consiliului local al municipiului Bacdu pe baza realizirii de programe si
proiecte in interesul localititii.

Art. 9 - In realizarea atributiilor generale §i a cerinelor comunitétii in slujba cireia se afls, Biblioteca
Judeteana indeplineste urmitoarele atributii specifice, in raport de dotare sl resurse:

a) constituie, organizeaza, prelucreazi, dezvolti, conservi si pune la dispozitia utilizatorilor colectii
enciclopedice de documente, organizeaza in conditiile legii depozitul legal local la nivelul comunitatii
Jjudetene;

b) asiguri servicii de imprumut de documente la domiciliu si de consultare in silile de lectura, de
informare comunitar3, documentare, lecturd gi educatie permanenta prin sectii, filiale ori puncte de
informare $i imprumut;

folosirea acestor surse de informare;

d) asigura, potrivit responsabilitifilor asumate prin accederea in programe nationale, continuitatea
si consolidarea serviciilor publice de utilizare si dezvoltare a resurselor TIC (tehnologia informatiei si
comunicatiilor) puse la dispozitia utilizatorilor, de pregatire adecvati a propriului personal si de initiere a
persoanelor defavorizate din cadrul comunitafii in utilizarea noilor tehnologii;

e) desfisoari activititi de informare bibliograficd §i de documentare, in sistem traditional si
informatizat;  elaboreazi bibliografia locald curents, realizati la nivelul comunitatii judetului Baciu,
editeazi si organizeaza materialul documentar in baza de date traditionals si electronici;

f) faciliteazi, potrivit resurselor si oportunitatilor, accesul utilizatorilor si la alte colectii ori baze
de date prin imprumut interbibliotecar intern §1 international, ori servicii de accesare $i comunicare la
distant3;

8) inifiaza, organizeazi sau colaboreazi la programe si actiuni de diversificare, modernizare si
automatizare a serviciilor de bibliotecs, de valorificare a colectiilor de documente si a traditiilor culturale,
de animatie culturala si de educatie permanents;

h) efectueazi, in scopul valorificirii colectiile, studii si cercetdri in domeniul biblioteconomiei,
stiinfelor informrii si al sociologiei lecturii, organizeazi reuniuni stiintifice de profil, redacteazi s;
editeazd produse culturale, asigura servicii necesare membrilor comunitatii;

1) Intocmeste rapoarte periodice de autoevaluare a activitatii.

Art. 10 - Pentru indeplinirea atributiilor ce 1i revin, Biblioteca Judeteand realizeazi in principal
urmatoarele actiuni:

a) colectioneazi documentele necesare organizirii in conditii optime a activitatii de informare,
documentare si lecturd la nivelul comunitdtii judetene realizand completarea curentd si retrospectivi a
colectiilor prin achizitii, transfer, donatii, legate, schimb inter bibliotecar s1 prin alte surse legale;

b) realizeazi evidenta global4 si individuali a documentelor, in sistem traditional sau automatizat,
Cu respectarea standardelor bibliografice de constituire a acestora In unitati de inregistrare:

¢) efectueazi prelucrarea bibliografici a documentelor, in sistem tradifional sau automatizat, cu
respectarea normelor standardizate de catalogare, clasificare si indexare;

d) efectueaza operafiuni de imprumut al documentelor pentru studiu, informare si lectura
la domiciliu sau in sili de lecturs, cu respectarea regimului  de circulatie a documentelor si a
normelor de evidenti a activitatii zilnice;

e) completeazi, organizeaza, prelucreazi si conservi bunurile culturale de patrimoniu constituite in
colectii speciale si a documentelor cu regim de depozit legal;
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f) ofera informatii bibliografice si intocmeste la cererea utilizatorilor sau potrivit domeniilor de
interes si temelor de cercetare stabilite la nivelul bibliotecii, liste bibliografice, bibliografii tematice,
indici bibliografici, sinteze bibliografice, buletine bibliografice, ghiduri, bibliografii;

8) asigurd satisfacerea unor interese de studiu §i informare prin practicarea, la cerere a
Imprumutului inter bibliotecar, de publicatii interne si internationale;

h) efectueazi activititi de igienizare a spatiilor de biblioteci si de asigurare a conditiilor
microclimatice de conservare a colectiilor, precum si conditiile de protectie i paz3 a intregului patrimoniu;

1) Intreprinde operatiuni de avizare a restantierilor, de recuperare fizica sau valorici a documentelor
deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii;

j) elimin periodic din colectii documentele uzate moral sau fizic;

k) organizeazi activititi de formare $i informare a utilizatorilor, prin cultivarea deprinderilor de
munca intelectuald, prin promovarea colectiilor, a serviciilor bibliotecii si a tehnologiei informatiei
(IT), precum si prin realizarea unor actiuni specifice de animaie culturals si de comunicare a colectiilor:

I) organizeazi actiuni de sondare a intereselor de studiu, lecturd, informare si documentare ale
utilizatorilor activi §i potentiali, ale activitatii de marketing sau de promovare a serviciilor de biblioteca:

m) initiazd proiecte, programe si forme de cooperare bibliotecari pentru dezvoltarea serviciilor de
bibliotecd, formarea continui a personalului i atragerea unor surse de finantare;

n) indrumare profesionald si coordonarea activitdfii bibliotecilor publice de pe raza judetului,
efectueazi deplasari periodice pentru indrumarea acestora, pentru derularea proiectelor, programelor si
activitatilor culturale comune, ca $1 pentru aplicarea unitari a normelor biblioteconomice si a legislatiei in
domeniu;

0) colecteazi datele statistice ale activititii zilnice de la bibliotecile publice de pe raza judetului,
pentru elaborarea normelor privitoare la functionarea acestora.

Capitolul II1 Patrimoniu
Sectiunea 1 Structura colectiilor

Art. 11 — (1) Colectiile bibliotecii sunt organizate §i dezvoltate permanent si sunt formate din urmitoarele
categorii de documente:

a. carti;

b. publicatii seriale;

C. manuscrise;

d. documente de muzici tiparite;

e. documente audiovizuale;

f. documente grafice:

g. fotografice;

h. arhivistice;

1. cartografice;

J. documente electronice:;

k. alte categorii de documente, indiferent de suportul material.
Art. 12 — In functie de vechimea, raritatea, unicitatea, provenienta si valoarea culturald, documentele aflate
in colectiile bibliotecii au in conditiile legii, statut de bunuri culturale comune sau de bunuri culturale de
patrimoniu.
Art. 13 (1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune nu sunt mijloace fixe si au regim de
obiecte de inventar.

(2) Colectiile de documente care au statut de bunuri culturale comune se constituie, in functie de
accesul utilizatorilor, tipul de documente, organizarea colectiilor si circulatia documentelor, in colectii
destinate imprumutului la domiciliu si colectii destinate consultdrii in sili de lecturd, de auditii, de
informare si documentare.
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Art. 14 (1) Documentele din categoria bunurilor culturale de patrimoniu sunt mijloace fixe, sunt
constituite in colectii speciale sau in regim de depozit legal i sunt evidentiate si gestionate in conformitate
cu prevederile legale.

(2) Bunurile culturale de patrimoniu sunt destinate conservirii si valorificarii prin studii si
cercetari, iar consultarea lor se face numai in spatii special amenajate in conformitate cu prevederile legale
referitoare la protectia patrimoniului cultural national.

(3) Pentru bunurile culturale de patrimoniu bibliotecii i sunt aplicabile dispozitiile Legii nr.

182/2000, republicat in 2014, privind protejarea patrimoniului cultural national mobil.
Sectiunea 2. Constituirea, evidenta i cresterea colectiilor

Art. 15 (1) Colectiile bibliotecii se constituie si se dezvoltd prin diverse forme de achizitie: cumpirare,
transfer, schimb interbibliotecar, donatii, legate, sponsorizari sau activitdfi editoriale proprii, precum si
Depozitul legal de carte.

(2) Cresterea anuali a colectiilor din biblioteca publica trebuie si fie de minimum 50 de
documente specifice la 1000 de locuitori, iar rata de nnoire a colectiilor, reprezentata de raportul dintre
totalul documentelor existente si totalul documentelor achizitionate in anul de refering, de 10-15 ani.

(3) Colectiile bibliotecii trebuie sa asigure 1 exemplar din documentele specifice pentru fiecare
locuitor in raport de populatia pe care o deserveste.

Art.16 - Evidenta documentelor din colectiile bibliotecii se face in sistem tradifional si/sau automatizat,
conform normelor biblioteconomice obligatorii.

Art. 17 (1) Intrarea sau iesirea documentelor din evidentele bibliotecii se face numai pe baza unui act
insofitor: facturs si specificatie, proces verbal de donatie, chitanti/nota de comands pentru abonamente, act
de transfer, proces-verbal de casare, act de imputatie, chitanta de achitare etc.

(2) Pentru documentele primite de biblioteci fara act insotitor de provenienta este obligatorie
Intocmirea unui proces-verbal de receptie, cu borderou in anexi.

(3) Receptia cantitativ valorici a documentelor intrate in biblioteci se face indiferent de
modalitatea procurdrii sau primirii acestora, in maximum 48 de ore.

(4) Daca la receptia documentelor primite se constatd lipsuri, exemplare deteriorate ori alte
neconcordante in raport cu actele insotitoare,  se intocmeste proces-verbal ce este naintat
furnizorului/expeditorului, impreund cu documentele deteriorate sau gasite in plus, pentru remedierea
situatiei existente,

(3) Neprimirea unor publicatii seriale pentru care au fost ficute abonamente trebuie sesizati
operativ agentilor economici la care acestea au fost contractate; in caz contrar, rispunderea pentru lipsurile
constatate ulterior revine personalului gestionar.

Art. 18 (1) Unitatea de evidents a documentelor din categoria publicatii este volumul de bibliotecd, prin
care se infelege fiecare exemplar de publicatie carte, indiferent de numirul de pagini, sau publicatie seriali
cu minimum 48 de pagini, ce primeste un numér de inventar.

) In vederea inregistrarii in evidente sl a bunei conserviri, publicatiile seriale, indeosebi
cotidienele, se constituie in volume de biblioteca, prin legarea mai multor numere la un loc, de regula
lunar, trimestrial, semestrial sau anual.

(3) Unitatea de evidentd a documentelor din categoria non-publicafii, inregistrate pe suport
magnetic ori de alti naturs, este constituitd de unitatea - suport: disc, bandi magnetica, CD, caseta.
microfilm etc,

Art. 19 (1) Evidenta documentelor de biblioteci in sistem traditional se efectueazi pe formulare tipizate,
astfel:

a) evidenta globald, prin registrul de migcare a fondurilor (R.M.F.), in care se Inregistreazi fiecare
stoc de publicatii sau alte categorii de documente intrate sau iesite, iar anual se face si calcularea
existentului;

b) evidenta individuala, prin registrul de inventar (R.L), cu numerotare de la | Ia infinit, in care se
inregistreazi fiecare volum de biblioteci;
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c) evidenta preliminari pentru publicatii seriale - pe fise tipizate, péna la constituirea lor in unitati
de evidents;

d) evidenta analitica, pe fise insotite de imagini foto, pentru bunurile culturale care fac parte din
patrimoniul cultural national mobil.

(2) Documentele audiovizuale si cele electronice se inregistreazi in evidente distincte:

() In actele de evidenti globala si individuald nu sunt admise stersdturi sau modificari decat in
cazuri justificate, cu consemnarea motivelor in procesele verbale ale ciror numere se inscriu la rubrica
»Observatii".

Art. 20 (1) Evidenta globala si individuala in sistem automatizat se efectueazi cu respectarea tuturor
clementelor de structura si de identificare prevazute in RM.F. si RI., precum si a necesititii de
transpunere pe suport traditional.

(2) Modificarile intervenite in evidenta individuald realizati in sistem automatizat. inclusiv

lesirile din evidents, se opereazi similar cu cele din sistem traditional.
Art. 21 (1) Toate documentele intrate in patrimoniul bibliotecii se marcheazi cu stampila acesteia, care se
aplic: pe pagina de titlu, verso; pe ultima pagina imprimati, la sfarsitul textului, pe o pagina de interior, la
alegere, dar intotdeauna aceeasi; pe filele si anexele cu hérti, scheme, tabele, ilustratii si reproduceri
detasabile gi/sau numerotate.

(2) Numarul din Registrul de Inventar este si numar unic de identificare al fiecirui volum de
biblioteca si se inscrie pe acesta in vecinitatea stampilei, direct sau prin aplicarea unei etichete, inclusiv
cod de bare, in conditiile art. 21. alin (1) cu exceptia filelor nenumerotate.

Art. 22 - Biblioteca judeteans este obligatd si-si dezvolte continuu colectiile de documente, atét prin
achizitionarea periodica de titluri din productia editoriald curents, cat si prin completarea retrospectiva,
pentru a asigura o ratd optimi de innoire a colectiilor de 10 -15 de ani.

Sectiunea 3. Catalogarea, clasificarea si indexarea documentelor

Art. 23 (1) In vederea asigurdrii accesului utilizatorilor la informatiile continute in documente, biblioteca
are obligatia ca, In continuarea operatiunilor de evidenti, si realizeze si activitatile specifice de prelucrare
curentd a documentelor intrate sau aflate in colectiile sale prin efectuarea operatiunilor specifice de
catalogare, clasificare si indexare, in regim traditional sau automatizat.

(2) Fiecare stoc de publicafii sau de alte documente trebuie prelucrat si pus la dispoziia
utilizatorilor in maximum 30 de zile lucritoare de la intrarea acestuia in biblioteca.

() Documentele pot fi puse la dispozitia utilizatorilor numai dupa prelucrarea lor
biblioteconomici integrals si, dupa caz, dupi transferarea lor in gestiunea compartimentelor de relatii cu
publicul.

Art. 24 - Biblioteca Judeteani ,,C. Sturdza" constituie, organizeazi si dezvolts, in functie de dimensiunile
si diversitatea colectiilor, structura utilizatorilor si cerintele lor de informare, un sistem de cataloage, 1n
regim traditional saw/si automatizat, compus in principal din :

a. catalogul general de serviciu, in cadrul compartimentelor de completare si/sau prelucrare a
colectiilor, pentru uz intern;

b. catalogul alfabetic, pe nume de autori si titluri, care grupeazi descrierile bibliografice ale
documentelor indiferent de continutul acestora, in ordinea strict alfabetici a numelor autorilor si/sau
titlurilor.

c. catalogul topografic de sectie, in care descrierile documentelor sunt ordonate potrivit asezarii
acestora in rafturi,

d. constituirea catalogului electronic va cumula functiile unor cataloage tradifionale, care pot fi
astfel inghetate.

Art. 25 - Pentru o corecti si rapidé informare a utilizatorilor, intre sistemul de cataloage al bibliotecii si
colectiile de documente ale acesteia existi o concordantd deplin.

Sectiunea 4. Organizarea, conservarea §i gestionarea colectiilor

W
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Art. 26 (1) Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune destinate imprumutului la
domiciliu se pastreazi in sectii, filiale sau puncte de informare si imprumut, care ordoneaz documentele
potrivit cotei sistematico-alfabetice si/sau tematic si In care documentele se comunici in proportie de 70%-
100% 1n sistem de acces liber Ia publicatii.

(2) Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune si destinate in exclusivitate
consultarii in sali de lecturs, de auditii sau vizionare, se pistreaza in depozite sau incéperi speciale, in care,
de reguld, documentele sunt conservate si ordonate potrivit cotei sistematico-alfabetice, tipului de suport
material sau tematicii.

(3) Colectiile de documente cu statut de bunur culturale de patrimoniu sunt constituite si
conservate in colectii speciale ori in depozit legal si sunt pastrate in depozite sau inciperi speciale, potrivit
particularitafilor de conservare, tipului de suport material, cotei de format sau altor criterii, istoriceste
adoptate.

Art. 27 - Documentele se constituie in gestiuni, la nivelul tuturor compartimentelor in care acestea sunt
Incredintate temporar, organizate, conservate si/sau utilizate in relatia cu publicul.

Art. 28 (1) Bibliotecarii nu sunt obligati sa constituie garantii gestionare, dar rispund material pentru
lipsurile din inventar.

(2) Bibliotecarii din gestiunile la care este permis accesul liber ai utilizatorilor la documente
beneficiaza, in conditiile legii, de un coeficient de 0.3% scadere din totalul fondului inventariat,
reprezentand pierdere naturala datorati unor cauze care nu puteau fi inlaturate ori unor pagube provocate
din riscul minimal ai serviciului.

(3) In cazuri de fortd majora, incendii, calamitéti naturale, devalizari si alte situatii care nu implica o
raspundere personald, conducerea bibliotecii dispune scoaterea din evidente a documentelor distruse.
Art. 29 (1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune uzate fizic sau moral pot fi eliminate
din colectiile bibliotecii publice, in conditiile legii, la minimum 6 luni de la achizitie, dupa verificarea
starii documentelor de citre o comisie interna de avizare a propunerilor de casare.

(2) Publicatiile seriale din categoria bunuri culturale comune se pot elimina din colectiile
bibliotecii, dacd nu mai pot fi utilizate in servirea intereselor de informare ale cititorilor, dupad minim 6
luni de Ia primirea lor in bibliotec, conform Legii 334/2002, republicata.

(3) Eliminarea documentelor se efectueazi cu aprobarea conducerii bibliotecii si a ordonatorului
principal de credit - Consiliul Judetean Bacau, la propunerea gestionarului si cu avizul comisiej interne de
casare.

Art. 30 - Colectiile de documente din biblioteca se verifica prin inventarieri periodice, astfel:

a) fondul care cuprinde pani la 10.000 de documente - o dat la 4 ani;

b) fondul cuprins intre 10.001 - 50.000 de documente - o dati 12 6 ani;

¢) fondul cuprins intre 50.001 - 100.000 de documente - o0 dati Ia 8 ani:

d) fondul cuprins intre 100.001 - 1.000.000 de documente - 0 dati la 10 ani;

€) peste 1.000.000 de documente - o dati Ia 15 ani.

Art. 31 (1) Inventarierea sau verificarea gestiunilor de documente se face, in conditiile legii, de citre o
comisie numita prin dispozitia scrisi a directorului bibliotecii.

) In dispozitie se precizeazi: componenta comisiei, responsabilititile individuale, termenele
calendaristice pentru desfisurarea inventarului.

(3) Responsabilul si membrii comisiei semneazi de luare la cunostintd si, la incheierea
inventarierii, aduc la cunostingiin scris rezultatele actiunii, cu precizarea urmatoarelor:

a. actele de gestiune utilizate si situatia cantitativi si valorici a fondului, inventariat pe categorii de
documente, asa cum a fost declarat3 si consemnati la inceperea verificarii gestionare;

b. rezultatele verificirii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de documente, precum
si a situatiei documentelor, eventual nerestituite de utilizatori, neinregistrate, lipsa ori uzate fizic sau
moral, cu consemnarea distincti a acestora pe borderouri.

(4) Conducerea stabileste, in functie de rezultatele acfiunii de inventariere, modalititile de
finalizare a verificarii gestionare si de recuperare a eventualelor lipsuri.
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Art. 32 (1) Documentele bunuri culturale comune, lipsd din gestiune se recupereaza fizic, prin inlocuirea
cu documente identice, sau valoric, prin achitarea valorii de inventar a acestora, actualizata prin aplicarea
coeficientului de inflatie la zi la care se adauga o sumi echivalents cu de 3 ori pretul astfel calculat.

(2) Documentele, bunuri culturale de patrimoniu, lipsa din gestiune se recupereaza cu prioritate
fizic sau dac3 acest lucru nu este posibil se recupereazi valoric, conform legislatiei in vigoare.

predare/primire, in conditiile schimbarii in totalitate sau in majoritate a membrilor echipei gestionare, in
caz de for{a majord (calamitagi naturale, incendii).
(2) In conditiile in care schimbirile de personal sunt partiale, pentru a evita frecventa inchidere a

prezentului Regulament.

(2) Predarea-primirea gestiunii se face prin confruntarea fondului de documente cu registrele de
inventar, actele de intrare si iesire din gestiune, registrul de miscare a fondurilor si, dupd caz, cu
imprumuturile ficute de utilizatori si cu figele de evidents preliminari a publicatiilor seriale neconstituite
in volume de biblioteca.

(3) Procesul-verbal de predare-primire se intocmeste in trei exemplare (unul pentru partea care
preda, al doilea pentru cea care primeste, al treilea pentru contabilitatea bibliotecii) §i cuprinde:

a) specificarea actelor de gestiune utilizate si mentionarea existentului, numeric si valoric, pe
categorii de documente, consemnat la Inceperea verificarii gestionare:

b) rezultatele verificarii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de documente, precum
si situatia documentelor eventual nerestituite, neinregistrate, lipsd ori uzate fizic sau moral, cu
consemnarea distincti a acestora pe borderouri.

(4) Conducerea bibliotecii stabileste modalitatile de finalizare a actiunii de predare-primire si de
recuperare a eventualelor lipsuri.

Capitolul IV Buget de venituri si cheltuieli
Art. 35 — Biblioteca Judefeans ,.C. Sturdza™ Bacdu este o institutie publica de culturd, cu personalitate
Juridica, finantata in conformitate cu prevederile art. (2) si art. 8, lit. d) din prezentul regulament, ale Legii
bibliotecilor nr. 334/2002 si ale Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale,
Art. 36 — Bugetul de venituri si cheltuieli a Bibliotecii Judetene .,C. Sturdza” Baciu se fundamenteaza de
catre manager (director), director adjunct economic, prin colaborarea cu sefii de birou/serviciu si se
aprobd de catre Consiliul Judetean Bacau.
Art. 37 - Taxele si tarifele pentru serviciile oferite de biblioteci reprezintd sursd de venit la bugetul
Consiliului Judetean Baciu si sunt reglementate de Legea bibliotecilor nr. 334/2002 republicata in februarie
2005, cu completirile si modificirile ulterioare, cap.7, art.67 si cap. 8, art. 70, alin.(4).
Art. 38 - Taxele sunt stabilite de conducerea institutiei §i supuse spre aprobare Consiliuluj Judetean
Bacau, potrivit dispozitiilor legale in vigoare, dupd cum urmeaza:
a) Pentru imprimarea informatiei din bazele de date ale bibliotecii si efectuarea de copii dupa
documentele existente in colectiile bibliotecii;
b) Pentru intarziere restituire de carte peste prevederile regulamentului.
Art. 39 - Participarea Bibliotecii Judetene ,.C. Sturdza” Bacau la activitafi si surse de finantare externa se
realizeazi cu acordul ordonatorului principal de credite.
Art. 40 - Cheltuielile institutiei sunt structurate pe doua sectiuni, iar in cadrul acestora pe titluri, articole
si alineate:
A - Sectiunea de functionare :
Titlul I - Cheltuieli de personal :
- Cheltuieli salariale
- Contributii
Titlul 1T - Bunuri si servicii :
- Bunuri i servicii
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- Fumnituri de birou
- Incalzit, iluminat si fortd motrica
- Apa, canal si salubitate
- Piese de schimb
- Posté, telecomunicatii, radio, tv, internet
- Materiale i prestari de servicii cu caracter functional
- Alte bunuri si servicii pentru intretinere §i functionare
- Bunuri de natura obiectelor de inventar
- Deplasari interne, detasari, transferari
- Materiale de laborator
- Carti, publicatii si materiale documentare
- Pregitire profesionald
- Protectia muncii
- Alte cheltuieli
- Prime de asigurare non-viata
- Chirii

B - Sectiunea de dezvoltare :

Cheltuieli de capital

Tithal XTIT -  Active nefinanciare -
- Constructii
- Magsini, echipamente si mijloace de fransport
- Mobilier, aparatura birotica si alte active
- Alte active fixe

Capitolul V Structura organizatoricd, personal

Sectiunea 1. Structura organizatorica,
Art. 41 - Structura organizatorici a Bibliotecii Judefene Baciu se regiseste in Anexa 1 a prezentului
R.OF., fiind reprezentati prin Organigrama institutiei.

Sectiunea 2. Personal.
Art. 42 (1) Personalul bibliotecii se compune din:
a) personal de specialitate;
b) personal administrativ:
¢) personal de intretinere.

(2) In categoria personalului de specialitate se includ: bibliotecarii, bibliografii, cercetitorii,
redactorii, documentaristii, conservatorii, restauratorii, inginerii de sistem, informaticienii, operatorii,
analigtii, custozii, manuitorii, depozitarii si alte functii de profil, potrivit legii.

(3) Statul de functii si organigrama bibliotecii se aprobd de catre Consiliul J udetean Baciu.

(4) Nomenclatorul de functii si criteriile de normare a resurselor umane pentru biblioteca sunt
cele previzute in Legea bibliotecilor.

Art. 43 (1) Angajarea personalului de specialitate din biblioteca se realizeazi prin concurs organizat de
conducerea bibliotecii, potrivit legii.

(2) Recrutarea personalului bibliotecii se face cu prioritate, prin selectia de specialisti cu studii
superioare de specialitate de lunga durati, de scurta duraté, sau cu studii postliceale de profil.

(3) Pot fi Incadrati ca bibliotecari si absolventi ai altor institutii de invégimant superior de lunga
duratd, de scurti durati sau de liceu, cu conditia absolvirii in termen de un an a unor cursuri de
specialitate.

(4) Angajatii care au beneficiat de cursuri de formare profesionald initiald sau continua platita de
institutie si care solicits incetarea contractului de munca, sau dac este desficut disciplinar contractul de
muncg, in intervalul de 2 ani de la absolvirea cursurilor, sunt obligati si restituie contravaloarea acestora la
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pretul de la data solicitarii incetirii sau suspendarii raporturilor de munci; fondurile vor f folosite
obligatoriu tot pentru formarea profesionala a angajatilor.

Art. 44 - Angajarea personalului administratiy sau de Intrefinere stabilit prin organigrama bibliotecii se
realizeazi in conformitate cu prevederile legale in vigoare pentru sectorul bugetar.

Art. 45 — (1) Atributiile i competentele personalului bibliotecii se stabilesc prin fisa postului, conform
organigramei, programelor de activitate si sarcinilor de serviciu elaborate de citre director, pe baza
regulamentului de organizare si functionare al bibliotecii, dupi cum urmeaza:

L. Serviciul Comunicare Colectii §i Acces Internet cuprinde Compartimentul imprumut la
domiciliu si Compartimentul Eliberiri permise si acces internet si indeplineste, in conditiile
legii, urmitoarele atributii specifice:

a) Compartimentul Eliberari permise:

1. asigurd evidenta utilizatorilor inscrisi,

2. intocmeste si elibereazi, pe baza documentelor specifice permisele pentru utilizatori; pentru
utilizatorii in vérstd de pani la 14 ani, raspunderea morala si materiald revine reprezentantilor legali
(périnti, tutori), semnatarii contractelor de imprumut.

3. intocmeste situatia statistici lunari a utilizatorilor inscrisi si a celor activi;

4. organizeazi activitafii specifice de comunicare a colectiilor (expozitii, lansari, simpozioane,
intélniri cu autori s.a.);

5. asigura orientarea beneficiarilor in utilizarea instrumentelor de informare clasice s1 automatizate:

6. administreazi si gestioneazi aparatura, echipamentele, precum si toate celelalte mijloace fixe si
obiecte de inventar din dotarea compartimentului;

7. completeazi macheta serviciilor si intocmeste lunar situatia statistici;

8. incaseazid sumele ce revin din tiparirea documentelor rezultate in urma accesului la internet a
utilizatorilor;

b) Compartimentul Imprumut la domiciliu:

1. realizeazd servicii de imprumut la domiciliu a documentelor de biblioteca cu aceasti destinatie
pentru utilizatorii bibliotecii cu domiciliul stabil in municipiul i judetul Baciu:

2. organizeaza, dupa metoda accesului liber la raft, documentele de biblioteci din sectie. pe baza
schemei aprobate; propune modificarile, revizuirile, extinderile necesare, determinate de modificarile
C.Z.U. (Clasificarea Zecimala Universald) cerintele de orientare a cititorilor sau cretterea colectiilor:
completeaza permanent cu noi documente fondurile expuse in cadrul accesului liber la raft:

3. asigurd accesul liber la raft pentru utilizatori;

4. se preocupi de recuperarea publicatiilor imprumutate sau recuperarea contravalorii celor
nerestituite, ori degradate, pe baza normelor stabilite de conducerea bibliotecii, in conformitate cu
legislatia in vigoare

5. organizeazi actiuni specifice de comunicare si valorificare a colectiilor:

6. propune conducerii bibliotecii eliminarea periodica din colectiile uzuale a publicatiilor care nu au
circulat In ultimii ani sau care prezinta un grad avansat de uzura fizicd sau morala, scoaterea celor gisite
lips3 la inventar sau nerestituite cu respectarea legislatiei in vigoare;

7. efectueazi lucriri de igienizare a colectiilor din sectie si asigura, prin atelierul de legatorie, legarea
s1 reconditionarea documentelor uzate:

8. consultd documentatia, sub orice forma, referitoare la productia editoriald curents §1 propune
titlurile si numarul de exemplare necesare sectiei, iar comanda propusi o inainteaza compartimentului
completare-achizitii;

9. organizeazi documentele din colectiile de bazi ale bibliotecii:

10. participa la realizarea sistemului de cataloage al bibliotecii:

11. organizeazi activitdfii specifice de comunicare a colectiilor (expozitii, lansari, simpozioane,
intlniri cu autori s.a.);
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12. efectueazi indrumarea individuali a lecturii utilizatorilor, intocmeste materiale de informare,
orientare si folosire a colectiilor sectiei (pliante, scheme de organizare si circulatie, fisiere tematice.
analitice etc.);

13. asigurd orientarea beneficiarilor in utilizarea instrumentelor de informare clasice si automatizate:

14. tine evidenta gestionar3 a colectiilor repartizate sectiei;

15. verificad identitatea utilizatorilor care vin in sectie, pe baza permisului de acces si a actelor de
identitate; actualizeazi datele din fisa cititorului;

16. administreazi si gestioneaza aparatura, echipamentele, precum si toate celelalte mijloace fixe si
obiecte de inventar din dotarea sectiei;

17. tfine legétura cu organizatii (O.N.G.-uri, scoli, alte tipuri de asezaminte culturale) a ciror activitate
are legatura cu activitatea sectiei.

18. incaseas3 sumele ce reprezinti penalititi de intarziere, conform hotirarii Consiliului Judetean sile
depune in Casierie in ziua incasarii:

19. completeazi macheta serviciilor si intocmeste lunar situatia statistica.

II. Biroul Filiale, Copii si Artd cuprinde Compartimentul Arti, Compartimentul Copii, Filiala
Bicaz, Filiala CFR, Filiala Stefan cel Mare si are ca principale atributii:

a) Compartimentul Arti, Compartimentul Copii:

1. realizeazd servicii de imprumut la domiciliu a documentelor de biblioteca cu aceaste destinatii
pentru utilizatorii bibliotecii cu domiciliul stabil in municipiul si judetul Bacau;

2. consultd documentatia, sub orice forms, referitoare la productia editoriald curentd si propune
titlurile §i numarul de exemplare necesare sectiilor, iar comenzile propuse le Tnainteazi compartimentului
completare-achizitii;

3. organizeazd, dupa metoda accesului liber la raft, documentele de biblioteca din sectii, pe baza
schemei aprobate; propune modificarile, revizuirile, extinderile necesare, determinate de modificirile
C.ZU. (Clasificarea Zecimald Universals) cerintele de orientare a cititorilor sau cresterea colectiilor;
completeaza permanent cu noi documente fondurile expuse in cadrul accesului liber la raft;

4. participa la realizarea sistemului de cataloage al bibliotecii;

5. organizeaza activittdi specifice de comunicare a colectiilor (expozitii, lansari, simpozioane, intalniri
cu autori §.a.);

6. gestioneazi discuri, CD-uri, casete audio si video, diafilme, diapozitive, jocuri de inteligenta
adresate copiilor;

7. organizeazi auditii muzicale colective si individuale, vizionari de diafilme, diapozitive, filme video
specifice copiilor;

8. efectueazd indrumarea individuali a lecturii utilizatorilor, intocmeste materiale de informare,
orientare si folosire a colectiilor sectiei (pliante, scheme de organizare si circulatie, fisiere tematice,
analitice etc.);

9. asigurd orientarea beneficiarilor in utilizarea instrumentelor de informare clasice §i automatizate:

10. tine evidenta gestionari a colectiilor repartizate sectiei;

11. urméreste, impreund cu compartimentul automatizare, elaborarea formelor de recuperare a
documentelor imprumutate pana la executarea silita sau despdgubirea bibliotecii in cazul unor prejudicii,
potrivit legii;

12. efectueaz lucrari de igienizare a colectiilor din sectie i asigura, prin atelierul de legatorie, legarea
si reconditionarea documentelor uzate;

13. verifica periodic colectiile sectiei si propune scoaterea din circulaie a celor uzate fizic sau depisite
stiintific;

14. elaboreaza metodologii pentru operatiuni ale activitdtilor din cadrul sectiei;

15. verifica identitatea utilizatorilor care vin in sectie. pe baza permisului de acces si a actelor de
identitate; actualizeaza datele din fisa cititorului:

16. administreaza §i gestioneazi aparatura, echipamentele, precum si toate celelalte mijloace fixe si
obiecte de inventar din dotarea sectiei;
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17. tine legitura cu organizatiile (O.N.G.-uri, scoli, alte tipuri de aseziminte de culturd) a caror obiect
de activitate este pe specificul sectiei.

18. Efectueazi inscrierea cititorilor ce se adreseazi direct sectiei:

19. efectueazi, la cererea utilizatorilor, copii dupd documentele clasice sau electronice, conform legii
copyrightului si pe masura dotirii filialei cu echipamentele necesare,

20. incaseasi sumele ce reprezintd penalitati de intarziere/copii xerox, conform hotirarii Consiliului
Judetean 'si le depune in Casierie in ziua incasarii;

21. completeazi macheta serviciilor si Intocmeste lunar situatia statistics.

b) Filialele Bibliotecii: Bicaz, CFR, Stefan cel Mare:

1. realizeazi servicii de imprumut la domiciliu a documentelor de bibliotec cu aceaste destinatii
pentru utilizatorii filialei, cu domiciliul stabil in municipiul si judetul Bacau:

2. consultd documentatia, sub orice forma, referitoare la productia editoriald curenti 1 propune
titlurile i numirul de exemplare necesare filialei, iar comenzile propuse le inainteazd compartimentuluj
completare-achizitii;

3. organizeazi, dupi metoda accesului liber la raft, documentele de biblioteca din filiala, pe baza
schemei aprobate; propune modificarile, revizuirile, extinderile necesare, determinate de modificirile
C.Z.U. (Clasificarea Zecimala Universald) cerintele de orientare a cititorilor sau cresterea colectiilor;
completeaza permanent cu noi documente fondurile expuse in cadrul accesului liber la raft:

4. participa la realizarea sistemului de cataloage al bibliotecii;

5. organizeazi activititi specifice de comunicare a colectiilor (expozitii, lansari, simpozioane, intalniri
cu autori §.a.);

6. efectueazd indrumarea individuali a lecturii utilizatorilor, intocmeste materiale de informare,
orientare si folosire a colectiilor filialei, cu acordul si sub indrumarea sefului ierarhic superior (pliante,
scheme de organizare si circulatie, fisiere tematice, analitice etc.);

7. asiguri orientarea beneficiarilor in utilizarea instrumentelor de informare clasice si automatizate:

8. tine evidenta gestionari a colectiilor repartizate filialei;

9. urmdreste, impreund cu compartimentul automatizare, elaborarea formelor de recuperare a
documentelor imprumutate pani la executarea silitd sau despagubirea bibliotecii in cazul unor prejudicii,
potrivit legii; '

10. efectueazi lucréri de igienizare a colectiilor din filiala i asigura, prin atelierul de legdtorie, legarea
si reconditionarea documentelor uzate;

11. wverifica periodic colectiile filialei $1 propune scoaterea din circulatie a celor uzate fizic sau depasite
stiintific;

12. elaboreazi metodologii pentru operatiuni ale activitatilor din cadrul filialei;

13. verifica identitatea utilizatorilor care vin in filiald, pe baza permisului de acces si a actelor de
identitate; actualizeaza datele din fisa cititorului;

14. administreazi si gestioneazi aparatura, echipamentele, precum si toate celelalte mijloace fixe si
obiecte de inventar din dotarea filialei:

15. efectueazi inscrierea cititorilor ce se adreseazi direct filialei;

16. aduce periodic la punctul central de inscriere fisele contract completate de utilizatorii care s-au
Inscris la biblioteca prin filiala respectiva;

17. tine legitura cu organizatiile din zona filialei pentru orientarea si indrumarea lecturii cat si pentru
actiuni comune;

18. efectueazi, la cererea utilizatorilor, copii dupa documentele clasice sau electronice, conform legii
copyrightului §i pe masura dotarii filialei cu echipamentele necesare:

19. asigura servicii de informare bibliografica in functie de dotare sl personal;

20. Incaseasi sumele ce reprezinti penalitdfi de intdrziere/copii xerox, conform hotirarii Consiliului
Judefean si le depune in Casierie in ziua incasirii

21. completeazi macheta serviciilor s1 intocmeste lunar situatia statistica.
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II. Biroul relatii cu Publicul si Informatizare cuprinde: Compartiment Sali lecturd carte,
Compartiment Patrimoniu, Compartiment Periodice, Compartiment Proiecte si promovare,
Compartiment Indrumare metodici, Compartiment Informatizare, si are ca principale
atributii:

a) Compartiment Sali lecturi carte:

1. Imprumuta utilizatorilor, pentru studiu si lecturi in silile special amenajate, carti §i publicatii din
fondul uzual, conform regulamentului pentru public;

2. asigura, pe baza solicitarilor, imprumutul interblibliotecar;

3. Intocmeste documentatia i asigurd corespondenta pentru imprumutul interbibliotecar:

4. organizeazi actiuni specifice de comunicare si valorificare a colectiilor;

5. propune conducerii bibliotecii eliminarea periodica din colectiile uzuale a publicatiilor care nu au
circulat in ultimii ani sau care prezintd un grad avansat de uzurd fizicd sau morald, cu respectarea
legislatiei in vigoare;

6. efectueazi operatiuni de igienizare a cérfii si a celorlalte documente avute in gestiune, se preocupi
de conservarea preventivi a publicatiilor gestionate;

7. organizeazi documentele din colectiile de baz ale bibliotecii;

8. asigura conditii pentru studiu si informare in silile de lectura;

9. contribuie la completarea colectiilor de carte si publicatii seriale care formeazi fondul de
conservare al bibliotecii;

10. constituie fondul de documente ce aparfine colectiilor speciale;

11. efectueazi, la cererea utilizatorilor, copii dupd documentele clasice sau electronice, conform legii
copyrightului si pe masura dotarii filialei cu echipamentele necesare;

12. completeazi macheta serviciilor si intocmeste lunar situatia statistica.

b) Compartiment Patrimoniu

1. organizeazi, conservi si gestioneazd documentele de bibliotecs ce formeaza obiectul colectiilor

speciale (carte veche. rar3, bibliofils, de patrimoniu) in conformitate cu normele legale in vigoare:

2. tine evidenta primari si individual a documentelor ce fac obiectul colectiilor speciale;

3. prospecteazi piata documentelor speciale in vederea achizitionarii:

4. reprezentantul compartimentului Compartimentului Patrimoniu face parte din comisia de evaluare
si achizitii si avizeazi asupra oportunitatii achizitiei;

5. redacteazi i organizeazi cataloagele principale i auxiliare ale colectiilor speciale;

6. intocmeste si pregiteste pentru publicare cataloage si bibliografii ale diverselor genuri de
documente existente in colectiile speciale si participa la redactarea celor colective locale s1 nationale;

7. 1inlimita fondurilor alocate ia misuri pentru microfilmarea si xerografierea tuturor documentelor de
valoare pentru punerea in circulatie a copiilor si conservarea originalelor;

8. imprumuti utilizatorilor, pentru studiu $i lecturd In salile special amenajate, carti si publicatii din
fondul uzual, conform regulamentului pentru public;

9. efectueazi operatiuni de igienizare a cartii si a celorlalte documente avute in gestiune, se preocupi
de conservarea preventivi a publicatiilor gestionate;

10. organizeazi documentele din colecsiile de bazi ale bibliotecii:

11. asigura conditii pentru studiu si informare in silile de lecturd;

12. gestioneazi si protejeazi cartile de patrimoniu s1 susceptibile de patrimoniu;

13. efectueaza indrumarea individuali a lecturii utilizatorilor, intocmeste materiale de informare,
orientare si folosire a colectiilor sectiei (pliante, scheme de organizare si circul atie, fisiere tematice,
analitice etc.);

14. asigurd orientarea beneficiarilor in utilizarea instrumentelor de informare clasice §i automatizate:

15. tine evidenta gestionard a colectiilor repartizate sectiei;

16. efectueaza lucrdri de igienizare a colectiilor din sectie si asigura, prin atelierul de legitorie. legarea
si reconditionarea documentelor uzate, cu respectarea legislatiei in vigoare:
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